
Liste des documents justificatifs à nous retourner pour
compléter votre demande

Numéro de Déclaration d’Activité
● Je dispose d’un Numéro de Déclaration d’Activité: Copie de votre

déclaration d’activité (NDA)
Ou
● Je ne dispose pas de mon Numéro de Déclaration d’Activité : Nous

envoyer la copie de la demande du NDA

Votre organisme
● Votre KBIS ou avis de Sirene datant de moins de trois mois
● Une présentation de votre activité (catalogue de formation, programme de

formation, site internet incluant les formations que vous dispensez.)
Pour les formations certifiantes(RNCP), indiquer l’intitulé de la certification et
le code de la fiche.

● Un organigramme nominatif et fonctionnel
● Attestation sur l’honneur datée et signée (TRAM-CERTIF 01-02)

Informations financières
● J’ai un Bilan Pédagogique et Financier (BPF) : Nous transmettre votre

dernier Bilan Pédagogique et financier (BPF) transmis conformément aux
dispositions de l’article L.6352-1 1 du Code du travail.

Ou
● Je n’ai pas de Bilan Pédagogique et Financier (BPF) merci de compléter

le Prévisionnel de formation (TRAM-CERTIF 01-03) qui vous sera envoyé
en complément de ce document

Informations complémentaires :
● Le cas échéant, les preuves de certifications ou labellisation déjà obtenues,

leur validité et périmètres
● Toute information que vous souhaitez nous communiquer

En cas de transfert :
● Les informations de votre organisme certificateur
● Le certificat Qualiopi
● Le dernier rapport d’audit (s’il est en votre possession)
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